Utskrift fra Lovdata - 09.01.2024

1" LOVDATA

Utvalg: FFF, 17. januar 2024

Innholdsfortegnelse

Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker (forvaltningsloven)............cccceevieecieenieniiieneenns 2
Lov om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) Kapittel 11. Saksbehandling 1
folkevalgte Organer, §13-3 .. ..ot e e b e e enees 22

Lov om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) § 13-3. Inhabilitet for ansatte ......25

Side 1



Utskrift fra Lovdata - 09.01.2024 15:07

Lov om behandlingsméten i forvaltningssaker (forvaltningsloven)

Jf. lov 19 mai 2006 nr. 16 (offentleglova). — Jf. res. 19 feb 2016 nr. 184 (utredningsinstruksen).

Kapittel 1. Lovens omréade. Definisjoner.

§ 1. (lovens generelle virkeomrdde).

Loven gjelder den virksomhet som drives av forvaltningsorganer nar ikke annet er bestemt i eller i medhold
av lov. Som forvaltningsorgan reknes i denne lov et hvert organ for stat eller kommune. Privat rettssubjekt
regnes som forvaltningsorgan i saker hvor det treffer enkeltvedtak eller utferdiger forskrift.

§ 2. (definisjoner).

I denne lov menes med:

a. vedtak, en avgjarelse som treffes under uteving av offentlig myndighet og som generelt eller konkret er
bestemmende for rettigheter eller plikter til private personer (enkeltpersoner eller andre private
rettssubjekter);

b. enkeltvedtak, et vedtak som gjelder rettigheter eller plikter til en eller flere bestemte personer;

c. forskrift, et vedtak som gjelder rettigheter eller plikter til et ubestemt antall eller en ubestemt krets av
personer;

d. offentlig tjenestemann, en embetsmann eller annen som er ansatt i statens eller en kommunes tjeneste;
e. part, person som en avgjarelse retter seg mot eller som saken ellers direkte gjelder.

f. dokument: en logisk avgrenset informasjonsmengde som er lagret pd et medium for senere lesing, lytting,
framforing, overforing eller lignende.

. skriftlig: ogsé elektronisk melding nar informasjonen i denne er tilgjengelig ogsa for ettertiden;

aQ

h. nedtegning, nedskriving og protokollering: ogsa elektronisk nedtegning nar dette oppfyller hensynene bak
nedtegningen i like stor grad som nedtegning pa papir.

Avgjerelse som gjelder ansettelse, oppsigelse, suspensjon, avskjed eller forflytting av offentlig tjenestemann,
regnes som enkeltvedtak. Det samme gjelder vedtak om & ilegge offentlig tjenestemann ordensstraff eller tilsta
ham pensjon. Kongen kan bestemme hva som i tvilstilfelle skal regnes som enkeltvedtak etter dette ledd, eller
at andre saker om offentlige tjenesteforhold skal regnes som enkeltvedtak.

Som enkeltvedtak reknes ogsé avgjerelser som gjelder avvising av en sak eller bruk av serlige tvangsmidler
for & f4 gjennomfoert et vedtak.

Et forvaltningsorgan likestilles med privat rettssubjekt ved anvendelse av forste ledd dersom organet har
samme interesse eller stilling i saken som private parter kan ha.

§ 3. (rekkevidden av visse bestemmelser i loven).

Bestemmelsene i kapitlene IV-VI far bare anvendelse i saker som gjelder enkeltvedtak, og bestemmelsene i
kapittel VII bare i saker som gjelder forskrifter.

Nar det gjelder enkeltvedtak som nevnt i § 2, annet ledd, kan Kongen fastsette at kapitlene IV-VI helt eller
delvis ikke skal gjelde i neermere angitte saker eller for visse tjenestemenn. Vedtak i ansettelsessaker er i alle
tilfelle unntatt fra reglene om begrunnelse i §§ 24-25, reglene om klage i §§ 28-34 og reglene om omgjering i §
35 tredje ledd, om ikke vedkommende forvaltningsorgan bestemmer noe annet. Vedtak om oppsigelse eller
avskjed som treffes av et kommunalt eller fylkeskommunalt organ, er unntatt fra reglene om klage i §§ 28-34.
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§ 4. (unntak for visse offentlige institusjoner og for visse saker, m. m.).

Med mindre annet er serskilt bestemt, gjelder loven ikke
a. domstolenes virksomhet, derunder registrerings- og notarialforretninger og lignende som utferes ved et
dommerkontor,

b. saker som forvaltningsorganet selv behandler eller avgjer i medhold av rettspleielovene
(straffeprosesslovene, domstolloven, tvisteloven, voldgiftsloven, tvangsfullbyrdelsesloven, skjennsloven)
eller lover som knytter seg til disse lovene (konkursloven, arvelovens tredje del og gjeldsordningsloven),
eller jordskiftelova eller rettsgebyrloven.

Nar et vedtak som omfattes av forste ledd kan paklages til departementet, gjelder loven likevel for
departementets behandling av klagesaken.

Loven gjelder for Svalbard for s& vidt ikke annet fastsettes av Kongen.

Loven gjelder ikke for Stortinget, Riksrevisjonen, Sivilombudet og andre organer for Stortinget.

§ 5. (adgang for Kongen til d gi visse bestemmelser om lovens rekkevidde).

Kongen kan i tvilstilfelle bestemme hvordan definisjonene i § 2 forste ledd skal anvendes innenfor et bestemt
saksomrdde. Han kan i tvilstilfelle ogsé fastsette hva som skal reknes som forvaltningsorgan ved anvendelse av
loven, og hva som skal reknes for domstol. Han kan fastsette at lovens regler om enkeltvedtak eller forskrifter
helt eller delvis skal gjelde for avgjerelser som ikke er vedtak etter § 2.

Nar riket er i krig eller krig truer eller rikets selvstendighet eller sikkerhet er i fare, kan Kongen fastsette at
denne lov eller andre bestemmelser om saksbehandlingen helt eller delvis ikke skal gjelde. Lov av 15 desember
1950 nr. 7 §§ 3 og 4 gjelder tilsvarende.

Kapittel I1. Om ugildhet.

§ 6. (habilitetskrav).

En offentlig tjenestemann er ugild til & tilrettelegge grunnlaget for en avgjerelse eller til & treffe avgjerelse 1
en forvaltningssak
a. nér han selv er part i saken;

b. nar han er i slekt eller svogerskap med en part i opp- eller nedstigende linje eller i sidelinje sa naer som
sosken;

c. nér han er eller har vert gift med eller er forlovet med eller er fosterfar, fostermor eller fosterbarn til en
part;

d. nér han er verge eller fullmektig for en part i saken eller har veert verge eller fullmektig for en part etter at
saken begynte;

e. nar han leder eller har ledende stilling i, eller er medlem av styret eller bedriftsforsamling for
1. et samvirkeforetak, eller en forening, sparebank eller stiftelse som er part i saken, eller

2. et selskap som er part i saken. Dette gjelder likevel ikke for person som utferer tjeneste eller arbeid for
et selskap som er fullt ut offentlig eid og dette selskapet, alene eller ssmmen med andre tilsvarende
selskaper eller det offentlige, fullt ut eier selskapet som er part i saken.

Likesa er han ugild nar andre saeregne forhold foreligger som er egnet til & svekke tilliten til hans upartiskhet;
blant annet skal legges vekt pa om avgjerelsen i saken kan innebaere sarlig fordel, tap eller ulempe for ham selv
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eller noen som han har nar personlig tilknytning til. Det skal ogsa legges vekt pa om ugildhetsinnsigelse er
reist av en part.

Er den overordnede tjenestemann ugild, kan avgjerelse i saken heller ikke treffes av en direkte underordnet
tjenestemann i samme forvaltningsorgan.

Ugildhetsreglene fér ikke anvendelse dersom det er dpenbart at tjenestemannens tilknytning til saken eller
partene ikke vil kunne pévirke hans standpunkt og verken offentlige eller private interesser tilsier at han viker
sete.

Rekkevidden av annet og fjerde ledd kan fastlegges naermere ved forskrifter som gis av Kongen.

§ 7. (forelopig avgjorelse).

Uansett om en tjenestemann er ugild, kan han behandle eller treffe forelopig avgjerelse i en sak dersom
utsettelse ikke kan skje uten vesentlig ulempe eller skadevirkning.
§ 8. (avgjorelse av habilitetssporsmilet).

Tjenestemannen avgjer selv om han er ugild. Dersom en part krever det og det kan gjeres uten vesentlig
tidsspille, eller tjenestemannen ellers selv finner grunn til det, skal han forelegge spersmaélet for sin nermeste
overordnede til avgjerelse.

I kollegiale organ treffes avgjorelsen av organet selv, uten at vedkommende medlem deltar. Dersom det i en
og samme sak oppstar spersmél om ugildhet for flere medlemmer, kan ingen av dem delta ved avgjerelsen av
sin egen eller et annet medlems habilitet, med mindre organet ellers ikke ville veere vedtaksfert 1 sparsmaélet. I
sistnevnte tilfelle skal alle metende medlemmer delta.

Medlem skal i god tid si fra om forhold som gjer eller kan gjore ham ugild. Fer spersmaélet avgjeres, bor
varamann eller annen stedfortreder innkalles til & mete og delta ved avgjerelsen dersom det kan gjores uten
vesentlig tidsspille eller kostnad.

8§ 9. (oppnevning av stedfortreder).
Naér en tjenestemann er ugild, skal om nedvendig oppnevnes eller velges stedfortreder for vedkommende.

Dersom det er forbundet med saerlig ulempe & i oppnevnt stedfortreder, kan Kongen for det enkelte tilfelle
beslutte at saken skal overfares til sideordnet eller overordnet forvaltningsorgan.

§ 10. (hvem habilitetsbestemmelsene gjelder for).

Foruten for offentlige tjenestemenn gjelder bestemmelsene i kapitlet her tilsvarende for enhver annen som
utforer tjeneste eller arbeid for et forvaltningsorgan.

Kapittel ITI. Almindelige regler om saksbehandlingen.

§ 11. (veiledningspliky).

Forvaltningsorganene har innenfor sitt sakomrade en alminnelig veiledningsplikt. Formalet med veiledningen
skal veere & gi parter og andre interesserte adgang til & vareta sitt tarv i bestemte saker pa best mulig méte.
Omfanget av veiledningen ma likevel tilpasses det enkelte forvaltningsorgans situasjon og kapasitet til 4 pata
seg slik virksomhet.
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Forvaltningsorganer som behandler saker med en eller flere private parter, skal av eget tiltak vurdere partenes
behov for veiledning. Etter foresporsel fra en part og ellers nar sakens art eller partens forhold gir grunn til det,
skal forvaltningsorganet gi veiledning om:

a. gjeldende lover og forskrifter og vanlig praksis pa vedkommende sakomréde, og

b. regler for saksbehandlingen, s@rlig om parters rettigheter og plikter etter forvaltningsloven. Om mulig ber
forvaltningsorganet ogsé peke pa omstendigheter som i det konkrete tilfellet serlig kan fa betydning for
resultatet.

Uavhengig av om sak pagar, plikter forvaltningsorganet innen sitt sakomrade a gi veiledning som nevnt i
annet ledd til en person som sper om sine rettigheter og plikter i et konkret forhold som har aktuell interesse for
ham.

Dersom noen henvender seg til urette myndighet, skal det forvaltningsorgan som mottar henvendelsen, om
mulig vise vedkommende til rett organ. Inneholder en henvendelse til et forvaltningsorgan feil, misforstaelser,
uneyaktigheter eller andre mangler som avsenderen ber rette, skal organet om nedvendig gi beskjed om dette.
Organet ber samtidig gi frist til & rette opp mangelen og eventuelt gi veiledning om hvordan dette kan gjeres.

Kongen kan gi naermere bestemmelse om utstrekningen av veiledningsplikten og om den maten veiledningen
skal ytes pa.

§ 11 a. (saksbehandlingstid, forelopig svar).
Forvaltningsorganet skal forberede og avgjere saken uten ugrunnet opphold.

Dersom det ma ventes at det vil ta uforholdsmessig lang tid fer en henvendelse kan besvares, skal det
forvaltningsorganet som mottok henvendelsen, snarest mulig gi et forelopig svar. I svaret skal det gjores rede
for grunnen til at henvendelsen ikke kan behandles tidligere, og savidt mulig angis nar svar kan ventes.
Forelopig svar kan unnlates dersom det méa anses som &penbart ungdvendig.

I saker som gjelder enkeltvedtak, skal det gis forelapig svar etter annet ledd dersom en henvendelse ikke kan
besvares i lopet av en maned etter at den er mottatt.

§ 11 b. (adgang for Kongen til d fastsette frister)

Kongen kan pé bestemte omrader fastsette frister for forvaltningens behandling av saker om enkeltvedtak.
Kongen kan ved forskrift gi naermere regler om beregningen av fristene.

§ 11 c. (adgang for Kongen til a gi regler om nemnder).

Kongen kan gi regler om oppnevning og sammensetning av statlige nemnder (styrer, rdd og andre kollegiale
forvaltningsorganer), herunder om plikt til & gjore tjeneste, om funksjonstiden og om lgsning fra vervet.
Kongen kan ogsé gi regler om saksbehandlingen i nemndene og om delegasjon innen nemnda eller til nemndas
sekretariat. Om delegasjon av myndighet kan gis regler ogsa for den enkelte nemnd.

Kongens myndighet etter forste ledd gjelder bare spersmél som ikke uttemmende er regulert i lov.

§ 11 d. (muntlige konferanser og nedtegning av opplysninger).

I den utstrekning en forsvarlig utforelse av tjenesten tillater det, skal en part som har saklig grunn for det, gis
adgang til 4 tale muntlig med en tjenestemann ved det forvaltningsorgan som behandler saken. Dersom en
mindredrig er part i saken og blir representert av verge, gjelder dette ogsa den mindreérige selv.

Blir det ved muntlige forhandlinger, konferanser eller telefonsamtaler av en part gitt nye opplysninger eller
anfersler av betydning for avgjerelsen av saken, skal de sdvidt mulig nedtegnes eller protokolleres. Det samme
gjelder iakttakelser tjenestemannen gjor ved befaring m.m.

Lov om behandlingsmaéten i forvaltningssaker (forvaltningsloven)
Side 5



Utskrift fra Lovdata - 09.01.2024 15:07

§ 11 e. (Opphevetr)

§ 12. (advokat eller annen fullmektig).
En part har rett til & la seg bistd av advokat eller annen fullmektig pé alle trinn av saksbehandlingen.

Som fullmektig kan brukes enhver myndig person eller en organisasjon som vedkommende er medlem av.
Forvaltningsorganet kan likevel tilbakevise den som uten & vare advokat, seker erverv ved a opptre for andre i
forvaltningssaker, men ikke i saker der vedkommende har rett til & yte rettshjelp etter domstolloven § 218.
Tjenestemann tilsatt ved forvaltningsorgan innenfor det forvaltningsomrade som saken herer under, kan ikke
opptre som fullmektig.

Alle henvendelser i en sak kan gjeres ved fullmektig, og parten har rett til & ha med seg fullmektig nar han
mgeter personlig for forvaltningsorganet. Alle meddelelser og henvendelser fra forvaltningsorganet skal skje til
partens fullmektig forsavidt forholdet dekkes av fullmakten. Nar det finnes hensiktsmessig, kan parten ogsa
underrettes direkte. Parten kan kreve & bli underrettet ved siden av eller i stedet for fullmektigen.

Fullmektig som ikke er advokat, skal legge frem skriftlig fullmakt. Advokat behgver ikke a legge frem
skriftlig fullmakt, med mindre forvaltningsorganet finner grunn til & kreve det.

§ 13. (taushetsplike).

Enhver som utforer tjeneste eller arbeid for et forvaltningsorgan, plikter & hindre at andre far adgang eller
kjennskap til det han i forbindelse med tjenesten eller arbeidet far vite om:
1. noens personlige forhold, eller

2. tekniske innretninger og fremgangsmater samt drifts- eller forretningsforhold som det vil vere av
konkurransemessig betydning & hemmeligholde av hensyn til den som opplysningen angar.

Som personlige forhold regnes ikke fodested, fedselsdato og personnummer, statsborgerforhold, sivilstand,
yrke, bopel og arbeidssted, med mindre slike opplysninger reper et klientforhold eller andre forhold som méa
anses som personlige. Kongen kan ellers gi nermere forskrifter om hvilke opplysninger som skal reknes som
personlige, om hvilke organer som kan gi privatpersoner opplysninger som nevnt i punktumet foran og
opplysninger om den enkeltes personlige status for gvrig, samt om vilkarene for & gi slike opplysninger.

Taushetsplikten gjelder ogsa etter at vedkommende har avsluttet tjenesten eller arbeidet. Han kan heller ikke
utnytte opplysninger som nevnt i denne paragraf i egen virksombhet eller i tjeneste eller arbeid for andre.

§ 13 a. (begrensninger i taushetsplikten ndr det ikke er behov for beskyttelse).

Taushetsplikt etter § 13 er ikke til hinder for:
1. at opplysninger gjores kjent for dem som de direkte gjelder, eller for andre i den utstrekning de som har
krav pa taushet samtykker,

2. at opplysningene brukes nar behovet for beskyttelse mé anses varetatt ved at de gis i statistisk form eller
ved at individualiserende kjennetegn utelates pa annen mate, og

3. at opplysningene brukes nér ingen berettiget interesse tilsier at de holdes hemmelig, f.eks. nar de er
alminnelig kjent eller alminnelig tilgjengelig andre steder.

4. at opplysninger om en navngitt domfelt eller botlagt er benadet eller ikke og hvilke reaksjoner
vedkommende eventuelt blir benadet til, gjores kjent.

§ 13 b. (begrensninger av taushetsplikten ut fra private eller offentlige interesser).
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Taushetsplikt etter § 13 er ikke til hinder for:
1. at opplysningene i en sak gjeres kjent for sakens parter eller deres representanter,

2. at opplysningene brukes for & oppna det formél de er gitt eller innhentet for, bl.a. kan brukes i forbindelse
med saksforberedelse, avgjorelse, gjennomforing av avgjerelsen, oppfelging og kontroll,

3. at opplysningene er tilgjengelig for andre tjenestemenn innen organet eller etaten i den utstrekning som
trengs for en hensiktsmessig arbeids- og arkivordning, bl.a. til bruk ved vegledning i andre saker,

4. at opplysningene brukes for statistisk bearbeiding, utrednings- og planleggingsoppgaver, eller i forbindelse
med revisjon eller annen form for kontroll med forvaltningen,

5. at forvaltningsorganet gir andre forvaltningsorganer opplysninger om en persons forbindelse med organet
og om avgjerelser som er truffet og ellers slike opplysninger som det er nedvendig a gi for & fremme
avgiverorganets oppgaver etter lov, instruks eller oppnevningsgrunnlag,

6. at forvaltningsorganet anmelder eller gir opplysninger (jfr. ogsé nr. 5) om lovbrudd til patalemyndigheten
eller vedkommende kontrollmyndighet, nar det finnes enskelig av allmenne omsyn eller forfelgning av
lovbruddet har naturlig sammenheng med avgiverorganets oppgaver,

7. at forvaltningsorganet deler opplysningene med andre sa langt det er nedvendig for & unnga fare for liv
eller helse,

8. at forvaltningsorganet gir et annet forvaltningsorgan opplysninger (samordning) som forutsatt i lov om
Oppgaveregisteret,

9. at forvaltningsorganet gir et forvaltningsorgan i en annen EQ@S-stat opplysninger som forutsatt i
tjenesteloven.

Part eller partsrepresentant som blir gjort kjent med opplysninger etter forste ledd nr. 1, kan bare bruke
opplysningene i den utstrekning det er nadvendig for & vareta partens tarv i saken. Forvaltningsorganet skal
gjore ham merksam pa dette. Likeledes kan forvaltningsorganet palegge taushetsplikt nér vitner o.l. far
opplysninger undergitt taushetsplikt i forbindelse med at de uttaler seg til organet. Overtreding av taushetsplikt
etter dette ledd kan straffes etter straffelovens § 209, dersom vedkommende er gjort merksam pa at overtreding
kan fa slik folge.

§ 13 c. (informasjon om taushetsplikt, oppbevaring av opplysninger undergitt taushetsplike).

Vedkommende forvaltningsorgan skal serge for at taushetsplikten blir kjent for dem den gjelder, og kan
kreve skriftlig erkleering om at de kjenner og vil respektere reglene.

Dokumenter og annet materiale som inneholder opplysninger undergitt taushetsplikt, skal forvaltningsorganet
oppbevare pa betryggende mate.

Kongen kan gi naermere regler om oppbevaring av dokumenter og annet materiale som er undergitt
taushetsplikt, om tilintetgjering av dokumenter eller materiale og om bortfall av taushetsplikt etter en viss tid.
Taushetsplikten bortfaller etter 60 ar nar ikke annet er bestemt i medhold av foregdende punktum.

§ 13 d. (opplysninger til bruk for forsking).

Nar det finnes rimelig og ikke medferer uforholdsmessig ulempe for andre interesser, kan departementet
bestemme at et forvaltningsorgan kan eller skal gi opplysninger til bruk for forsking, og at dette skal skje uten
hinder av organets taushetsplikt etter § 13.

Til vedtak som nevnt i forste ledd kan det knyttes vilkar. Disse kan bl.a. gi bestemmelser om hvem som skal
ha ansvar for opplysningene og hvem som skal ha adgang til dem, om oppbevaring og tilbakelevering av utlant
materiale, om tilintetgjoring av avskrifter, om hvorvidt forskerne skal ha adgang til & henvende seg til eller
innhente nermere opplysninger om dem det er gitt opplysninger om, og om bruken av opplysningene for gvrig.

Kongen kan gi naermere forskrifter om vedtak etter denne paragraf.
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§ 13 e. (forskeres taushetsplikt).

Enhver som utforer tjeneste eller arbeid i forbindelse med en forskingsoppgave som et forvaltningsorgan har
stottet, godkjent eller gitt opplysninger undergitt taushetsplikt til, plikter & hindre at andre far adgang eller
kjennskap til:

1. opplysninger undergitt taushetsplikt som forskeren far fra et forvaltningsorgan,

2. opplysninger som i forbindelse med forskningsarbeidet er mottatt fra private under taushetslofte, og

3. opplysninger som gjelder personer som star i et avhengighetsforhold til den instans (skole, sykehus,
anstalt, bedrift, offentlig myndighet m.m.) som har formidlet deres kontakt med forskeren.

Opplysningene kan bare brukes slik det er nadvendig for forskingsarbeidet og i samsvar med de vilkar som
matte vare fastsatt etter § 13 d annet ledd. Skal resultater av forskingsarbeidet publiseres eller brukes pa annen
mate, gjelder § 13 anr. 1 og 2 tilsvarende.

Brudd pa taushetsplikten eller pé vilkér etter § 13 d annet ledd, straffes etter straffelovens § 209.
Departementet eller vedkommende forvaltningsorgan skal gjere forskeren og hans medarbeidere kjent med
taushetsplikten og straffebestemmelsen, jfr. ogsa § 13 c forste ledd.

§ 13 f. (bestemmelser om taushets- og opplysningsplikt m.m. i andre lover).

Dersom noen som utferer tjeneste eller arbeid for et forvaltningsorgan, er palagt taushetsplikt ved
bestemmelse i annen lov, forskrift eller instruks av hensyn til private interesser, gjelder §§ 13 til 13 e som
utfyllende regler nér ikke annet er bestemt i lov eller i medhold av lov.

Bestemmelse i annen lov om rett eller plikt til & gi opplysninger begrenser ikke lovbestemt taushetsplikt, med
mindre vedkommende bestemmelse fastsetter eller klart forutsetter at taushetsplikten ikke skal gjelde.

§ 13 g. (Forskrift om adgang til informasjonsdeling og annen behandling av taushetsbelagte opplysninger)

Kongen kan gi forskrift om at taushetsplikt etter § 13 ikke skal vere til hinder for at bestemte organer kan
dele opplysninger for & utfore oppgaver som er lagt til avgiver- eller mottakerorganet, sa langt delingen ikke
utgjor et uforholdsmessig inngrep overfor den opplysningene gjelder, og om annen behandling av opplysninger
i forbindelse med delingen. Der det foreligger et etablert samarbeid mellom organer, kan forskrifter etter forste
punktum om nedvendig ogsa omfatte opplysninger som etter annen lov er underlagt serlige begrensninger i
adgangen til & dele opplysninger etter § 13 b forste ledd.

§ 14. (saksforberedelse og klage ved palegg om a gi opplysninger).

Blir noen pélagt & gi opplysninger, skal heimelen for palegget angis. Vedkommende har rett til & klage over
palegget dersom han mener at han ikke har plikt eller lovlig adgang til & gi opplysningene. Han skal gjores
oppmerksom pa klageadgangen i forbindelse med pélegget. Klage, som kan vare muntlig, mé framsettes straks
nar den palegget angér er til stede, og ellers innen 3 dager. Dersom vedkommende forvaltningsorgan finner det
patrengende nedvendig for & gjennomfoare sine oppgaver etter loven, kan det kreve at opplysningene blir gitt for
klagesaken er avgjort. For gvrig gjelder bestemmelsene i kapittel VI tilsvarende sé langt de passer.

§ 15. (fremgangsmdten ved gransking o.l.).

Ved gransking, herunder husundersekelse og bokettersyn, som ikke blir utfort pa et offentlig kontor eller
annet bestemt tjenestested, skal den som leder forretningen, uten oppfordring legitimere seg, meddele formalet
med forretningen og oppgi hjemmelen for den. Dette gjelder likevel ikke nar den som forretningen angar,
kjenner vedkommende og ikke krever det.
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Den som forretningen angér, skal ha rett til & ha et vitne til stede. Han skal gjores oppmerksom pé denne rett,
med mindre det finnes dpenbart hensiktslgst. Navnet pa de personer som er til stede, undersgkelsens gjenstand,
forméal og lovhjemmel skal skrives ned eller protokolleres.

Bestemmelsene i forste og annet ledd gjelder bare for sé vidt de kan gjennomferes uten vesentlig ulempe eller
uten at formalet med forretningen settes i fare.

Den som forretningen angér, har rett til & klage over beslutning om & fremme forretningen. Klage, som kan
veere muntlig, mé framsettes straks nar vedkommende er til stede, og ellers innen tre dager. Dersom
vedkommende forvaltningsorgan finner det patrengende negdvendig for & gjennomfere sine oppgaver etter
loven, kan forretningen gjennomferes for klagesaken er avgjort. For evrig gjelder bestemmelsene i kapittel VI
tilsvarende s langt de passer.

§ 15 a. (elektronisk kommunikasjon)

Et forvaltningsorgan kan benytte elektronisk kommunikasjon nar det henvender seg til andre. Dette gjelder
ikke nér annet folger av lov eller forskrift gitt i medhold av lov.

Alle som henvender seg til et forvaltningsorgan kan benytte elektronisk kommunikasjon dersom
forvaltningsorganet har lagt til rette for dette, det skjer pd den anviste méten og ikke annet folger av lov eller
forskrift gitt i medhold av lov.

Kongen kan gi forskrift om elektronisk kommunikasjon mellom forvaltningen og publikum og elektronisk
saksbehandling og kommunikasjon i forvaltningen, herunder blant annet om:
a. hvilken elektronisk kommunikasjonsform som kan benyttes,

b. registrering av kontaktinformasjon for privatpersoner mv. og deres fullmaktsforhold,

c. rett for privatpersoner mv. til & reservere seg mot elektronisk kommunikasjon og om registrering av
reservasjoner,

d. hvordan fristregler i forvaltningsloven og annen lovgivning skal anvendes ved elektronisk
kommunikasjon,

e. signering, autentisering, sikring av integritet og konfidensialitet,
f. krav til de produkter, tjenester og standarder som kan benyttes,

g. forvaltningens rett til & sperre for brukere som misbruker data ment for signering, autentisering, sikring av
integritet eller konfidensialitet, og om hva som skal regnes som misbruk.

Kapittel IV. Om saksforberedelse ved enkeltvedtak.

§ 16. (forhdndsvarsling).

Part som ikke allerede ved seknad eller pa annen mate har uttalt seg i saken, skal varsles for vedtak treffes og
gis hove til 4 uttale seg innen en naermere angitt frist. Dersom en mindredrig over 15 ar er part i saken og blir
representert av verge, skal dette ogsa gjelde den mindrearige selv. Fristen lgper fra den dag varslet er avsendt,
nar ikke annet uttrykkelig er sagt.

Forhéndsvarslet skal gjore greie for hva saken gjelder og ellers inneholde det som anses pékrevd for at parten
pa forsvarlig mate kan vareta sitt tarv. I regelen gis forhandsvarsel skriftlig. Er det serlig byrdefullt & gi
skriftlig underretning, kan underretningen gis muntlig eller pa4 annen mate.

Forhéndsvarsling kan unnlates dersom:
a. slik varsling ikke er praktisk mulig eller vil medfere fare for at vedtaket ikke kan gjennomfores,

b. parten ikke har kjent adresse og ettersporing av ham vil kreve mer tid eller arbeid enn rimelig i forhold til
partens interesser og til betydningen av varslet,

c. vedkommende part allerede pa annen mate har fatt kjennskap til at vedtak skal treffes og har hatt rimelig
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foranledning og tid til & uttale seg, eller varsel av andre grunner mé anses apenbart ungdvendig.

§ 17. (forvaltningsorganets utrednings- og informasjonsplikt).

Forvaltningsorganet skal pase at saken er s& godt opplyst som mulig for vedtak treffes. Det skal pése at
mindredrige parter har fatt mulighet til & gi uttrykk for sitt syn, i den grad de er i stand til & danne seg egne
synspunkter pa det saken gjelder. De mindreariges syn skal tillegges vekt i samsvar med deres alder og
modenhet.

Dersom det under saksforberedelsen mottar opplysninger om en part eller den virksomhet han driver eller
planlegger, og parten etter §§ 18 til 19 har rett til & gjore seg kjent med disse opplysninger, skal de forelegges
ham til uttalelse. Dette gjelder likevel ikke nar

a. opplysningene bekreftes av framstilling som parten selv har gitt eller kontrollert i anledning av saken eller

parten ikke har kjent oppholdssted,

b. rask avgjerelse i saken er padkrevd av hensyn til andre parter eller offentlige interesser,

c. opplysningene ikke har avgjerende betydning for vedtaket eller underretning av andre grunner er
ungdvendig eller uhensiktsmessig ut fra hensynet til parten selv, for eksempel fordi han vil bli gjort kjent
med opplysningene ved melding om vedtaket.

Partene ber ogsé for gvrig gjeres kjent med opplysninger av vesentlig betydning som det mé forutsettes at de
har grunnlag og interesse for & uttale seg om, og som parten etter §§ 18 til 19 har rett til & gjore seg kjent med.
Ved avveiningen skal legges vekt pd om rask avgjerelse er enskelig og om hensynet til parten er tilstrekkelig
varetatt pa annen mate, for eksempel ved at han er gjort kjent med retten etter §§ 18 til 19 til & se sakens
dokumenter.

Dersom en mindrearig over 15 ar er part i saken og blir representert av verge, skal opplysninger som nevnt i
annet og tredje ledd ogsa forelegges den mindrearige selv, hvis ikke den mindrearige har erkleert at det ikke er
nedvendig.

§ 18. (partenes adgang til a gjore seg kjent med sakens dokumenter).

En part har rett til & gjore seg kjent med sakens dokumenter, for sé vidt ikke annet folger av reglene i §§ 18 til
19. Dersom en mindreérig er part i saken og blir representert av verge, gjelder dette ogsa den mindrearige selv.
Retten til innsyn gjelder ogsa etter at det er truffet vedtak i saken. En mindreérig under 15 ar skal ikke gjores
kjent med opplysninger som er underlagt lovbestemt taushetsplikt.

Naér det er adgang til & gjere unntak fra innsyn, skal forvaltningsorganet likevel vurdere & gi helt eller delvis
innsyn. Innsyn ber gis dersom hensynet til parten veier tyngre enn behovet for unntak.

§ 18 a. (dokument utarbeidet for egen saksforberedelse).

En part har ikke krav pa & gjore seg kjent med dokument som et forvaltningsorgan har utarbeidd for sin egen
interne saksforberedelse (organinterne dokumenter). Forste punktum gjelder ikke foredrag til saker som blir
behandlet av Kongen i statsrdd, etter at saken er avgjort, og presedenskort, med mindre kortet gjengir
organinterne vurderinger.

Kongen kan gi forskrift om at det ikke skal kunne gjeres unntak etter forste ledd for bestemte dokumenter i
bestemte statlige eller statlig tilknyttede organer.

§ 18 b. (dokumenter innhentet utenfra for den interne saksforberedelsen).

Nar det er nedvendig for & sikre forsvarlige interne avgjerelsesprosesser, kan organet gjore unntak fra innsyn
for dokument som organet har innhentet fra et underordnet organ til bruk for sin interne saksforberedelse. Det
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samme gjelder dokument som et departement har innhentet fra et annet departement til bruk for sin interne
saksforberedelse.

Det kan gjores unntak for deler av dokument som inneholder rdd om og vurderinger av hvordan et organ ber
opptre i en sak, og som organet har innhentet til bruk for sin interne saksforberedelse, nar det er pakrevd av
hensyn til en forsvarlig ivaretakelse av det offentliges interesser i saken.

Unntakene i paragrafen her gjelder tilsvarende for dokument om innhenting av dokument som nevnt i forste
og andre ledd, og innkallinger til og referater fra meter mellom overordnede og underordnede organer, mellom
departementer og mellom et organ og noen som gir rad eller vurderinger som nevnt i andre ledd.

§ 18 c. (innsyn i faktiske opplysninger mv.).

Selv om dokumentet eller deler av det er unntatt etter reglene i §§ 18 a og 18 b, har parten rett til & gjore seg
kjent med de deler av det som inneholder faktiske opplysninger eller sammendrag eller annen bearbeidelse av
faktum. Dette gjelder likevel ikke faktiske opplysninger uten betydning for avgjerelsen og heller ikke nar
opplysningene eller bearbeidelsen finnes i et annet dokument som parten har tilgang til.

§ 18 d. (innsyn i interne dokumenter hos kommunene og fylkeskommunene).

Unntakene i §§ 18 a og 18 b gjelder ikke:
a. saksframlegg med vedlegg til et kommunalt eller fylkeskommunalt folkevalgt organ,

b. saksliste til mete i folkevalgte organer i kommuner og fylkeskommuner,

c. dokument fra eller til kommunale og fylkeskommunale kontrollutvalg, revisjonsorgan og klagenemnder,
0g

d. dokument i saker der en kommunal eller fylkeskommunal enhet opptrer som ekstern part overfor en annen
slik enhet.

§ 18 a gjelder likevel for dokument som blir utvekslet mellom kommunale og fylkeskommunale kontrollutvalg
og utvalgets sekretariat.

Unntaket i § 18 a gjelder ikke for dokument fra eller til et kommunalt eller fylkeskommunalt serlovsorgan
eller et kommunalt eller fylkeskommunalt foretak etter kommuneloven kapittel 9.

Unntaket i § 18 a gjelder heller ikke for dokument fra eller til en kommunal eller fylkeskommunal enhet pa
omrader der enhetene har selvstendig avgjerelsesmyndighet. Unntaket i § 18 a gjelder likevel for dokument i
saker der kommunedirekteren eller kommunerddet gjennomferer kontrolltiltak overfor en enhet, og for utkast
til vedtak og innstillinger som blir lagt fram for kommunedirekteren eller kommuneradet for det blir fattet
vedtak eller for en innstilling blir lagt fram for et folkevalgt organ. Unntaket i § 18 a gjelder ogsé for
kommunedirekterens eller kommuneradets merknader til slike utkast som nevnt i forrige punktum.

§ 19. (innskrenket adgang til visse slags opplysninger).

En part har ikke krav pé a fa gjere seg kjent med de opplysninger i et dokument

a. som er av betydning for Norges utenrikspolitiske interesser eller nasjonale forsvars- og
sikkerhetsinteresser, nér slike opplysninger kan unntas etter offentleglova §§ 20 og 21,

b. som angér tekniske innretninger, produksjonsmetoder, forretningsmessige analyser og berekninger og
forretningshemmeligheter ellers, nar de er av en slik art at andre kan utnytte dem i sin egen
neringsvirksomhet,

c. som angér forskningsideer eller forskningsprosjekter i sak som gjelder ekonomisk stette eller rddgivning
fra det offentlige i forbindelse med forskningsprosjekt, eller

d. som det av hensyn til hans helse eller hans forhold til personer som star ham nar, ma anses utilradelig at
han far kjennskap til; likevel slik at opplysningene pa anmodning skal gjeres kjent for en representant for
parten nar ikke sarlige grunner taler mot det.
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Med mindre det er av vesentlig betydning for en part, har han heller ikke krav pa & fa gjere seg kjent med de
opplysninger i et dokument som gjelder
a. en annen persons helseforhold, eller

b. andre forhold som av s@rlige grunner ikke ber meddeles videre.

Kongen kan gi forskrifter som for serskilte saksomrader utfyller eller neermere fastlegger hvordan §§ 18 til
19 skal anvendes. Nar tungtveiende grunner taler for det, kan forskriftene ogsd gjere unntak fra disse
paragrafer.

§ 20. (gjennomsyn og utldan av saksdokumenter).

Forvaltningsorganet bestemmer ut fra hensynet til forsvarlig saksbehandling hvordan dokumentene skal
gjores tilgjengelig for partene. Dersom partsinnsyn kan motvirke muligheten for & fa saken avklart, kan
fastsettes at parten ikke skal ha adgang til dokumentene sa lenge undersgkelser pigar. Eksamensbesvarelser og
liknende prever kan den som avlegger eksamen eller preve, nektes adgang til inntil bedemmelsen er avsluttet.

Pa anmodning skal en part gis papirkopi eller elektronisk kopi av dokument. Advokat som opptrer som
fullmektig for en part, skal fi utldnt dokumentene nér ikke s@rlige grunner taler mot det. Ved utlan ber det
settes tidsfrist. Dersom ikke saksdokumentene blir tilbakelevert forvaltningsorganet i rett tid, er kravet om
tilbakelevering seerlig tvangsgrunnlag etter tvangsfullbyrdelsesloven kap 13.

Har partene krav pé a fa se deler av et dokument, kan opplysningene gis dem ved utdrag av det dersom
forvaltningsorganet finner det hensiktsmessig.

Kopier skal gis vederlagsfritt. Kongen kan likevel gi forskrifter om betaling for avskrifter, utskrifter eller
kopier.

Nar en part har anmodet om & {4 gjore seg kjent med dokument som han etter § 18 har adgang til & f4 se, skal
det settes ham en viss frist for mulig uttalelse, safremt ingen frist er satt i medhold av § 16 eller den fastsatte
frist anses utilstrekkelig. Dette gjelder likevel ikke dersom hensynet til vesentlige offentlige eller private
interesser taler mot utsettelse.

§ 21. (klage over avslag pa krav om a fi gjore seg kjent med et dokument).

Avslag pd krav om innsyn skal vere skriftlig. Blir krav om & fi gjore seg kjent med et bestemt dokument eller
opplysning avslatt, skal parten gjeres merksam pa den bestemmelse som ligger til grunn for avslaget og hvilket
ledd og hvilken bokstav i bestemmelsen som er brukt. Avslaget skal opplyse om retten til & klage etter annet
ledd og klagefristen etter § 29.

Den som har satt fram kravet, kan paklage avslaget i samsvar med reglene i kap. VI. Statsforvalteren er
klageinstans nar avslaget er truffet av kommunalt eller fylkeskommunalt organ.

§ 22. (Opphevet)

Kapittel V. Om vedtaket.

§ 23. (formene for enkeltvedtak).

Et enkeltvedtak skal vaere skriftlig om ikke dette av praktiske grunner vil vare sarlig byrdefullt for
forvaltningsorganet.

§ 24. (ndr enkeltvedtak skal grunngis).

Enkeltvedtak skal grunngis. Forvaltningsorganet skal gi begrunnelsen samtidig med at vedtaket treffes.
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I andre saker enn klagesaker kan forvaltningsorganet la veere & gi samtidig begrunnelse dersom det innvilger
en sgknad og det ikke er grunn til & tro at noen part vil vaere misforneyd med vedtaket. Det samme gjelder i
saker om fordeling av tillatelser eller andre fordeler mellom flere parter. En part kan likevel kreve begrunnelse
gitt etter at vedtaket er truffet. Krav om begrunnelse ma framsettes i lopet av klagefristen eller — om ingen
klagefrist loper — senest 3 uker etter at parten mottok underretning om vedtaket. Bestemmelsene i §§ 29, 30 og
31 gjelder tilsvarende.

Grunngiing kan unnlates i den utstrekning begrunnelse ikke kan gis uten a repe opplysning som parten etter §
19 ikke har krav pa a bli kjent med. I tilfelle som gér inn under § 19 forste ledd bokstav d, skal begrunnelse pa
anmodning gis en representant for parten nar ikke sarlige grunner taler mot det, likevel slik at muntlig
orientering kan tre istedenfor skriftlig grunngiing.

Kongen kan for serskilte saksomrader gi bestemmelser om at grunngiing kan unnlates nar serlige forhold
gjor det nedvendig. Likeledes kan Kongen bestemme at visse vedtak som gar inn under forste ledd skal
grunngis etter reglene i annet ledd, eller at visse vedtak som gar inn under annet ledd skal grunngis etter reglene
1 forste ledd.

§ 25. (begrunnelsens innhold).

I begrunnelsen skal vises til de regler vedtaket bygger pa, med mindre parten kjenner reglene. I den
utstrekning det er nedvendig for & sette parten i stand til & forstd vedtaket, skal begrunnelsen ogsé gjengi
innholdet av reglene eller den problemstilling vedtaket bygger pa.

I begrunnelsen skal dessuten nevnes de faktiske forhold som vedtaket bygger pa. Er de faktiske forhold
beskrevet av parten selv eller i et dokument som er gjort kjent for parten, er en henvisning til den tidligere
framstilling tilstrekkelig. I tilfelle skal det i underretningen til parten vedlegges kopi av framstillingen.

De hovedhensyn som har vart avgjerende ved uteving av forvaltningsmessig skjonn, ber nevnes. Er det gitt
retningslinjer for skjennsutevingen, vil i alminnelighet en henvisning til retningslinjene vere tilstrekkelig.

§ 26. (Opphevet)

§ 27. (underretning om vedtaket).

Det forvaltningsorgan som har truffet vedtaket, skal serge for at partene underrettes om vedtaket s& snart som
mulig. Dersom en mindrearig over 15 ar er part i saken og blir representert av verge, skal organet ogsé
underrette den mindreérige selv. Underretning skal gis av det forvaltningsorgan som har truffet vedtaket, hvis
ikke serlige grunner tilsier at dette overlates til et annet organ. I regelen gis underretning skriftlig. Er det seerlig
byrdefullt for forvaltningsorganet & gi skriftlig underretning, eller haster saken, kan underretning gis muntlig
eller pa annen mate. I sa fall kan en part kreve a f& vedtaket skriftlig bekreftet. Underretning om vedtaket kan
helt unnlates for sa vidt underretning ma anses apenbart ungdvendig og vedtaket ikke medfarer skade eller
ulempe for vedkommende part.

I saker der begrunnelsen etter § 24 skal gis samtidig med vedtaket, ber grunnene gjengis i underretningen.
Der dette pa grunn av sarlige forhold ikke kan gjennomferes, og likeledes der partene kan kreve grunngiing
etter § 24 annet ledd, skal det i underretningen isteden gis opplysning om pa hvilken mate partene kan bli kjent
med begrunnelsen.

I underretningen skal videre gis opplysning om klageadgang, klagefrist, klageinstans og den naermere
fremgangsmate ved klage, samt om retten etter § 18, jfr § 19 til & se sakens dokumenter. Dersom vedtaket kan
tenkes gjennomfort til skade for parten for klagesaken er avgjort, skal det ogsa gjeres merksam pé adgangen til
a be om at gjennomfoeringen utsettes, jfr. § 42 forste ledd. Er det etter § 27 b i loven her eller etter serskilt
lovbestemmelse et vilkér for seksmaél at klageadgangen er nyttet, eller at seksmalet anlegges innen en viss frist,
skal parten i underretningen om vedtaket ogsa gjeres oppmerksom pa dette. I motsatt fall kommer slike vilkar
for seksmal ikke til anvendelse overfor parten.
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I tillegg til veiledningen etter tredje ledd skal underretningen om enkeltvedtak til sakens parter opplyse om
folgende nar forholdene gir grunn til det:
a. adgangen til & seke fritt rettsrad,

b. forvaltningsorganenes veiledningsplikt etter § 11 og forskrifter gitt i medhold av den, og

c. adgangen til & fa tilkjent sakskostnader etter § 36.

§27a.

Dersom ikke annet er bestemt, kan Kongen gi forskrifter om betaling for behandling av seknader om
bevillinger, tillatelser, autorisasjoner o.l. som gis av forvaltningsorgan. Attest eller bevitnelse om tidligere
vedtak gis uten betaling. Krav pa betaling etter denne bestemmelse er tvangsgrunnlag for utlegg.

§ 27 b. (vilkar for d reise sak for domstolene om vedtaket).

Det forvaltningsorgan som har truffet vedtaket, kan bestemme at soksmal om gyldigheten av
forvaltningsvedtak eller krav om erstatning som folge av vedtaket ikke skal kunne reises uten at vedkommende
part har nyttet sin adgang til & klage over vedtaket, og at klagen er avgjort av den hoyeste klageinstans som star
apen. Seksmal skal likevel i alle tilfelle kunne reises nér det er gatt 6 méneder fra klage forste gang ble
framsatt, og det ikke skyldes forsemmelse fra klagerens side at klageinstansens avgjerelse ikke foreligger.

Kapittel VI. Om klage og omgjoring.

§ 28. (vedtak som kan paklages, klageinstans).

Enkeltvedtak kan paklages av en part eller annen med rettslig klageinteresse i saken til det forvaltningsorgan
(klageinstansen) som er nermest overordnet det forvaltningsorgan som har truffet vedtaket (underinstansen).

For enkeltvedtak som er truffet av forvaltningsorgan opprettet i medhold av lov om kommuner og
fylkeskommuner, er klageinstansen kommunestyret eller fylkestinget, eller etter disses bestemmelse,
formannskapet eller fylkesutvalget eller en eller flere sarskilte klagenemnder oppnevnt av kommunestyret eller
fylkestinget. For enkeltvedtak som er truffet av egne rettssubjekter som har fatt overfert myndighet fra
kommunen eller fylkeskommunen, er klageinstansen én eller flere serskilte klagenemnder som er oppnevnt av
det gverste organet i rettssubjektet. Departementet er likevel klageinstans nar vedtak er truffet av
kommunestyret eller fylkestinget eller av det gverste organet i et eget rettssubjekt som har fatt overfort
myndighet fra kommunen eller fylkeskommunen. Vedkommende statlige organ er klageinstans nar vedtak er
truffet i henhold til myndighet delegert fra et statlig forvaltningsorgan.

Med mindre Kongen bestemmer annerledes, kan klageinstansens vedtak i klagesak ikke paklages.
Klageinstansens vedtak om & avvise klagen kan likevel paklages, unntatt:
a. nar ogsa underinstansen traff vedtak om & avvise klagen,
b. néar underinstansen har prevd avvisningsspersmalet og kommet til at vilkérene for realitetsbehandling er til
stede,

c. nar Kongen vil vare klageinstans,

d. nar klagen er avvist av en uavhengig klagenemnd.
Er det klagerett over et vedtak om & avvise en klage som er truffet av et kommunalt eller fylkeskommunalt
organ som klageinstans, gér klagen til statsforvalteren.

For sarskilte saksomrader kan Kongen fastsette klageregler som utfyller eller avviker fra reglene 1 dette
kapittel. Forskrift som begrenser klageretten eller som ellers vesentlig endrer reglene til skade for
partsinteresser, kan bare gis nar tungtveiende grunner taler for det.
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§ 29. (klagefrist).

Fristen for & klage er 3 uker fra det tidspunkt underretning om vedtaket er kommet frem til vedkommende
part. Skjer underretningen ved offentlig kunngjering, begynner klagefristen a lope fra den dag vedtaket forste
gang ble kunngjort.

For den som ikke har mottatt underretning om vedtaket, loper fristen fra det tidspunkt han har fétt eller burde
ha skaffet sig kjennskap til vedtaket. Ved vedtak som gér ut pa a tilstd noen en rettighet, skal klagefristen for
andre likevel senest lape ut nar det er gatt 3 maneder fra det tidspunkt vedtaket ble truffet.

Har en part krevet & fa oppgitt begrunnelsen for vedtaket etter § 24 annet ledd, avbrytes klagefristen. Ny
klagefrist tar til & lape fra det tidspunkt meddelelse om begrunnelse er kommet frem til ham eller han pa annen
mate er gjort kjent med den.

Vedkommende underinstans eller klageinstans kan i serlige tilfelle forlenge klagefristen for denne er utlgpet.

§ 30. (nar klagen md veere fremsatt).

For at klage skal vare fremsatt i tide, er det nok at erkleeringen fer utlepet av fristen er avgitt til tilbyder av
posttjenester som skal serge for & f4 sendingen frem til forvaltningsorganet eller til offentlig tjenestemann som
har fullmakt til & ta imot erkleeringen. Kommer erklaeringen ikke frem, ma den gjentas innen en uke etter at
vedkommende har fétt vite om dette eller burde ha forstatt det eller — om den opprinnelige frist er kortere —
innen en frist av samme lengde som denne. Fristen regnes overensstemmende med reglene i domstollovens §§
148 og 149.

§ 31. (oversitting av klagefristen).

Selv om klageren har oversittet klagefristen, kan klagen tas under behandling saframt
a. parten eller hans fullmektig ikke kan lastes for & ha oversittet fristen eller for 4 ha dreyd med klage etterpa,
eller

b. det av serlige grunner er rimelig at klagen blir provd.

Ved vurderingen av om klagen ber tas opp til behandling, skal det ogsa legges vekt pd om endring av
vedtaket kan medfere skade eller ulempe for andre.

Klagen kan ikke tas under behandling som klagesak dersom det er gatt mer enn ett &r siden vedtaket ble
truffet.

§ 32. (klagens adressat, form og innhold).

Erkleering om klage skal:
a. fremsettes for det forvaltningsorgan som har truffet vedtaket; dersom muntlig klage er tillatt, skal
erklaringen settes opp skriftlig av vedkommende forvaltningsorgan;

b. vare undertegnet av klageren eller hans fullmektig eller veere autentisert som fastsatt i forskrift, eller i
medhold av forskrift, jf. § 15 a;

c. nevne det vedtak som det klages over, og om pakrevet gi opplysninger til bedemmelse av klagerett og av
om klagefrist er overholdt;

d. nevne den endring som enskes i det vedtak det klages over.

Erkleringene ber ogsa nevne de grunner klagen stotter seg til.

Inneholder en erklering om klage feil eller mangler, setter forvaltningsorganet en kort frist for rettelse eller
utfylling.

§ 33. (saksforberedelsen i klagesak).
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Om forberedelse m.m. av klagesaker gjelder kapittel IV og V tilsvarende, nar ikke annet folger av reglene i
denne paragraf.

Underinstansen skal foreta de undersekelser klagen gir grunn til. Den kan oppheve eller endre vedtaket
dersom den finner klagen begrunnet. Dersom vilkarene for & behandle klagen ikke foreligger, skal
underinstansen avvise saken, jfr. dog § 31.

Naér noen reknes som motpart i saken skal underinstansen varsle vedkommende snarest mulig, jfr. likevel §
16 tredje ledd. Samtidig skal settes frist for & gi uttalelse. Varsles klagemotparten ved brev, skal kopi av klagen
vedlegges med mindre parten etter § 19 kan nektes adgang til den.

Blir det ikke truffet avgjerelse som nevnt i annet ledd, skal sakens dokumenter sendes klageinstansen sa snart
saken er tilrettelagt. Dersom underinstansen gir til klageinstansen uttalelse som partene kan kreve a fa se uten
hinder av § 19, skal den sende kopi til partene med mindre Kongen er klageinstans.

Klageinstansen skal pése at saken er sd godt opplyst som mulig for vedtak treffes. Den kan palegge
underinstansen & foreta n@rmere undersgkelser m.m.

§ 34. (klageinstansens kompetanse).

Dersom vilkarene for & behandle klagen ikke foreligger, skal klageinstansen avvise saken, jfr. dog § 31.
Klageinstansen er ikke bundet av at underinstansen har ansett vilkarene for a foreligge.

Tas klagen under behandling, kan klageinstansen preve alle sider av saken og herunder ta hensyn til nye
omstendigheter. Den skal vurdere de synspunkter som klageren kommer med, og kan ogsé ta opp forhold som
ikke er berert av ham. Der statlig organ er klageinstans for vedtak truffet av en kommune eller fylkeskommune,
skal klageinstansen legge stor vekt pa hensynet til det kommunale selvstyre ved preving av det frie skjonn. Det
skal fremga av vedtaket hvordan klageinstansen har vektlagt hensynet til det kommunale selvstyret.

Vedtaket kan ikke endres til skade for klageren, med mindre dennes interesser finnes & matte vike for
omsynet til andre privatpersoner eller offentlige interesser. Melding om slik endring ma vaere sendt klageren
innen 3 méaneder etter at underinstansen mottok klagen. Begrensningene i forste og annet punktum gjelder
likevel ikke nar vedtaket ogsé er paklaget av en annen klager, og dennes klage finnes begrunnet.

Klageinstansen kan selv treffe nytt vedtak i saken eller oppheve det og sende saken tilbake til underinstansen
til helt eller delvis ny behandling.

§ 35. (omgjoring av vedtak uten klage).

Et forvaltningsorgan kan omgjere sitt eget vedtak uten at det er paklaget dersom
a. endringen ikke er til skade for noen som vedtaket retter seg mot eller direkte tilgodeser eller

b. underretning om vedtaket ikke er kommet fram til vedkommende og vedtaket heller ikke er offentlig
kunngjort, eller

c. vedtaket ma anses ugyldig.

Foreligger vilkarene etter forste ledd, kan vedtaket omgjores ogsa av klageinstansen eller av annet overordnet
organ.

Dersom hensynet til andre privatpersoner eller offentlige interesser tilsier det, kan klageinstans eller
overordnet myndighet omgjore underordnet organs vedtak til skade for den som vedtaket retter seg mot eller
direkte tilgodeser, selv om vilkarene etter forste ledd bokstav b eller ¢ ikke foreligger. Melding om at vedtaket
vil bli overprevd, mé i sa fall sendes ham innen tre uker etter at det ble sendt melding om vedtaket, og melding
om at vedtaket er omgjort mé sendes ham innen tre maneder etter samme tidspunkt. Gjelder det overpreving av
vedtak i klagesak, ma melding om at vedtaket er omgjort likevel sendes vedkommende innen tre uker.

Annet og tredje ledd gjelder ikke for kommunale, fylkeskommunale eller statlige organer som er klageinstans
etter § 28 annet ledd ferste, annet eller tredje punktum. Statlige klageinstanser kan likevel oppheve vedtak som
ma anses ugyldige.
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De begrensninger i adgangen til & omgjere et vedtak som er forutsatt i forste, annet og tredje ledd, gjelder
ikke néar endringsadgangen folger av annen lov, av vedtaket selv eller av alminnelige forvaltningsrettslige
regler.

§ 36. (sakskostnader).

Nar et vedtak blir endret til gunst for en part, skal han tilkjennes dekning for vesentlige kostnader som har
veert nedvendige for & f endret vedtaket, med mindre endringen skyldes partens eget forhold eller forhold
utenfor partens og forvaltningens kontroll, eller andre sarlige forhold taler mot det.

I sak som vesentlig er en tvist mellom parter, kan den part som har satt fram krav om endring av et vedtak,
men ikke har fatt medhold i spersmal av noen betydning, palegges & betale den annen part helt eller delvis de
serlige sakskostnader som kravet har fort med seg. Det skal legges vekt pd om vedkommende hadde
fyldestgjorende grunn til & kreve endring av vedtaket, om det er rimelig ut fra sakens art og motpartens forhold
a palegge kostnadsansvar.

Spersmélet om en part skal fa dekning for sakskostnader, avgjeres av klageinstansen, men av underinstansen
dersom underinstansen har truffet nytt vedtak i saken. Det organ som treffer avgjerelsen, er ansvarlig for at det
offentliges utgifter etter forste ledd blir dekket, men har kostnadsansvaret sitt grunnlag i mangel ved vedtaket
eller saksforberedelsen, kan fastsettes at ansvaret helt eller delvis skal ligge hos det eller de avgjersorganer som
var ansvarlig for mangelen. Kravet ma settes fram senest 3 uker etter at melding om det nye vedtak er kommet
fram til vedkommende, dog gjelder § 29 fjerde ledd samt §§ 30-32 tilsvarende. Avgjorelsen kan paklages etter
reglene i dette kapittel om ikke annet er fastsatt av Kongen. For serskilte saksomrader kan Kongen fastsette
klageregler som utfyller eller avviker fra disse regler, herunder om klage nar avgjerelsen er tatt av
kommunestyreorgan som nevnt i § 28 annet ledd. Sakskostnader som er tilkjent en part etter reglene i annet
ledd, kan tvangsinndrives etter reglene for dommer.

Dersom vedtaket er blitt endret, skal parten gjeres merksam pa retten til & kreve dekning for sakskostnader,
med mindre det er usannsynlig at han har hatt vesentlige sakskostnader eller det ma antas at han eller hans
fullmektig kjenner retten. Dersom det i andre tilfelle finnes rimelig at spersmalet om dekning for sakskostnader
blir vurdert, ber parten gis nedvendig vegledning.

Kapittel VII. Om forskrifter.

§ 37. (utredningsplikt, forhdindsvarsling og uttalelser fra interesserte).
Forvaltningsorganet skal pése at saken er s godt opplyst som mulig for vedtak treffes.

Offentlige og private institusjoner og organisasjoner for de erverv, fag eller interessegrupper som forskriftene
skal gjelde eller gjelder for eller hvis interesser serlig berores, skal gis anledning til & uttale sig for forskriften
blir utferdiget, endret eller opphevet. Sa langt det trenges for & fa saken allsidig opplyst, skal uttalelse ogsa
sokes innhentet fra andre.

Forvaltningsorganet bestemmer pa hvilken mate forhdndsvarslingen skal foregé og kan sette frist for & gi
uttalelse.

Forhéndsvarsling kan unnlates forsavidt den:
a. ikke vil veere praktisk gjennomferlig, eller

b. kan vanskeliggjore gjennomfering av forskriften eller svekke dens effektivitet, eller
¢. ma anses apenbart ungdvendig.

Uttalelser skal gis skriftlig. Forvaltningsorganet kan i den enkelte sak samtykke i at uttalelse gis muntlig. Nér
saken egner sig for det, kan forvaltningsorganet bestemme at forhandlinger om saken skal forega i mate.
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§ 38. (formkrav og kunngjoring).

En forskrift skal:

a. inneholde en uttrykkelig henvisning til den eller de bestemmelser som gir forvaltningsorganet hjemmel til
a utferdige forskriften, og en henvisning i samsvar med E@S-heringsloven § 12 hvis forskriften inneholder
tekniske regler i henhold til nevnte lov.

b. nevne det forvaltningsorgan som har gitt forskriften;
c. kunngjeres i Norsk Lovtidend;
d. i kunngjeringen betegnes som forskrift.

Nar praktiske hensyn gjer det hensiktsmessig, kan kunngjeringen begrenses til en kort omtale av forskriften
med opplysning om hvor teksten kan fées eller finnes.

Knytter en forskrift seg til en bestemt hendelse eller skal den ellers gjelde for bare kort tid, og kunngjering
som nevnt i forste ledd bokstav ¢ ikke er formélstjenlig, kan kunngjering i stedet forega pa annen mate. Det
samme kan Kongen bestemme for saksomrader eller tilfelle for evrig der kunngjering etter reglene i forste ledd
bokstav c ikke er formélstjenlig pa grunn av forskriftens art, innhold eller virkefelt.

Kongen kan fastsette retningslinjer for anvendelsen av annet og tredje ledd og kan bestemme at forskrifter
skal holdes alment tilgjengelige.

8§ 39. (virkning av forsemt kunngjoring).

En forskrift kan ikke paberopes overfor den enkelte for den er kunngjort som fastsatt i § 38, med mindre det
pévises enten at forvaltningsorganet pa annen forsvarlig mate har gjort forskriften kjent for offentligheten eller
for vedkommende erverv, fag, interessegruppe eller for den forskriften péberopes overfor, eller at
vedkommende har fétt kjennskap til forskriften.

§ 40. (adgangen til d fravike forskrifter).

En forskrift kan ikke fravikes av et forvaltningsorgan, med mindre forskriften eller vedkommende
hjemmelslov gir adgang til det.

Kapittel VIII. Om virkningen av feil og om utsatt iverksetting

§ 41. (virkningen av feil ved behandlingsmdten).

Er reglene om behandlingsméten i denne lov eller forskrifter gitt i medhold av loven ikke overholdt ved
behandlingen av en sak som gjelder enkeltvedtak, er vedtaket likevel gyldig nar det er grunn til & regne med at
feilen ikke kan ha virket bestemmende pa vedtakets innhold.

§ 42. (utsatt iverksetting av vedtak).

Underinstansen, klageinstans eller annet overordnet organ kan beslutte at vedtak ikke skal iverksettes for
klagefristen er ute eller klagen er avgjort. Nar en part eller en annen med rettslig klageinteresse akter & gé til
soksmal eller har reist sgksmal for & fa vedtaket provd ved domstol, kan organ som nevnt utsette iverksettingen
til det foreligger endelig dom. Det samme gjelder nér en part eller en annen med rettslig klageinteresse akter a
bringe eller har brakt en sak inn for Sivilombudet. Anmodninger om utsetting skal avgjeres snarest mulig. For
ovrig gjelder det som er bestemt i annen lovgivning om utsettende virkning av klage, seksmal m.m.

Det kan settes vilkar for utsettingen. Avslag pa anmodning om utsetting skal vere grunngitt. Begrunnelse
skal gis samtidig med avslaget.
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Kapittel IX. Administrative sanksjoner

§ 43. (anvendelsesomrdde)
Kapitlet her gjelder for saker om administrative sanksjoner.

Med administrativ sanksjon menes en negativ reaksjon som kan ilegges av et forvaltningsorgan, som retter
seg mot en begatt overtredelse av lov, forskrift eller individuell avgjerelse, og som regnes som straff etter den
europeiske menneskerettskonvensjon.

§ 44. (overtredelsesgebyr)
Forvaltningsorganer kan ilegge overtredelsesgebyr (lovbrotsgebyr) nar det er fastsatt i lov.

Overtredelsesgebyr kan ilegges etter faste satser eller utmales i det enkelte tilfelle (individuell utmaling)
innenfor en gvre ramme som ma fastsettes i eller i medhold av lov. Departementet kan gi forskrift om slike
rammer.

Ved individuell utmaling av overtredelsesgebyr mot fysiske personer kan det blant annet legges vekt pa
overtredelsens omfang og virkninger, fordeler som er eller kunne vert oppnadd ved lovbruddet, samt
overtrederens skyld og skonomiske evne. For foretak gjelder § 46 annet ledd.

Forhandsvarsel kan unnlates nar overtredelsesgebyr ilegges pa stedet.
Oppfyllelsesfristen er fire uker fra vedtaket ble truffet. Lengre frist kan fastsettes i vedtaket eller senere.

Overtredelsesgebyret tilfaller statskassen.

§ 45. (administrativt rettighetstap)

Forvaltningsorganer kan ilegge administrativt rettighetstap nar det er fastsatt i lov. Administrative
rettighetstap er administrative sanksjoner som trekker tilbake eller begrenser en offentlig tillatelse.

Administrativt rettighetstap kan bare ilegges sa langt det etter overtredelsens art, alvor og forholdene for
ovrig fremstar som forholdsmessig. Vedtaket skal gjelde for en bestemt tid.

§ 46. (administrativ foretakssanksjon)

Nar det er fastsatt i lov at det kan ilegges administrativ sanksjon overfor et foretak, er skyldkravet uaktsomhet
med mindre noe annet er bestemt. Med foretak menes selskap, samvirkeforetak, forening eller annen
sammenslutning, enkeltpersonforetak, stiftelse, bo eller offentlig virksomhet.

Ved avgjoerelsen av om et foretak skal ilegges administrativ sanksjon og ved individuell utméling av
sanksjonen kan det blant annet tas hensyn til
a. sanksjonens preventive virkning

b. overtredelsens grovhet, og om noen som handler pa vegne av foretaket, har utvist skyld

c. om foretaket ved retningslinjer, instruksjon, opplaring, kontroll eller andre tiltak kunne ha forebygget
overtredelsen

. om overtredelsen er begétt for & fremme foretakets interesser

. om foretaket har hatt eller kunne oppnédd noen fordel ved overtredelsen
. om det foreligger gjentakelse

. foretakets gkonomiske evne

50 s 0 &

. om andre reaksjoner som folge av lovbruddet blir ilagt foretaket eller noen som har handlet pa vegne av
det, blant annet om noen enkeltperson blir ilagt administrativ sanksjon eller straff
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i. om overenskomst med fremmed stat eller internasjonal organisasjon forutsetter bruk av administrativ
foretakssanksjon eller foretaksstraff.

§ 47. (samordning av sanksjonssaker)

Dersom et forvaltningsorgan har grunn til & anta at bade straff og administrativ sanksjon kan vere en aktuell
reaksjon mot samme forhold, ma organet i samrad med péatalemyndigheten avklare om forholdet skal forfalges
strafferettslig, administrativt eller bade strafferettslig og administrativt.

Dersom et forvaltningsorgan har grunn til & anta at det ogsé for et annet organ kan vaere aktuelt 4 ilegge
administrativ sanksjon mot samme forhold, mé forvaltningsorganet serge for en samordning av behandlingen
av spersmalet om 4 ilegge sanksjoner.

§ 48. (orientering om taushetsrett mv.)

I sak om administrativ sanksjon skal forvaltningsorganet gjore parter som det er aktuelt for, oppmerksom pa
at det kan foreligge en rett til ikke & svare pé spersmal eller utlevere dokumenter eller gjenstander nér svaret
eller utleveringen vil kunne utsette vedkommende for administrativ sanksjon eller straff. Orienteringsplikten
gjelder ikke der parten mé antas & vaere kjent med at det kan foreligge en slik rett.

§ 49. (underretning om sakens utfall)

Naér en sak om administrativ sanksjon avsluttes i forsteinstansen med at sanksjon ikke ilegges, skal parten
underrettes om dette. § 27 forste ledd gjelder tilsvarende. Grunnlaget for at saken avsluttes, skal samtidig kort
angis.

§ 50. (domstolenes kompetanse ved proving av vedtak om administrative sanksjoner)

Ved preving av vedtak om administrative sanksjoner kan retten prove alle sider av saken.

Kapittel X. Tvangsmulkt

§ 51. (tvangsmulkt)

Et forvaltningsorgan kan, nér det er fastsatt i lov, treffe vedtak om tvangsmulkt for & sikre at plikter som
folger av lov, forskrift eller individuell avgjerelse, blir etterlevd.

Tvangsmulkten kan fastsettes som en lepende mulkt eller som et belgp som forfaller ved hver overtredelse.
Tvangsmulkt péleper ikke dersom etterlevelse blir umulig, og arsaken til dette ikke ligger hos den ansvarlige.

Forvaltningsorganet kan i szrlige tilfeller redusere eller frafalle palept mulkt.
Tvangsmulkt tilfaller statskassen.

Forhold knyttet til ileggelsen av tvangsmulkt kan péklages serskilt. Reglene i §§ 28 til 36 gjelder tilsvarende.
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Kapittel XI. Ikrafttredelse

§ 52. (ikrafttredelse).

Tidspunktet for lovens ikrafttredelse fastsettes ved serskilt lov.
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Lov om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) Kapittel 11.
Saksbehandling i folkevalgte organer, §13-3

Andre del. Folkevalgte

Kapittel 11. Saksbehandling i folkevalgte organer

§ 11-1. Virkeomrdde

Bestemmelsene i dette kapitlet gjelder for kommunale og fylkeskommunale folkevalgte organer og andre
kommunale organer hvis ikke annet er bestemt i lov.

For styret i et kommunalt eller fylkeskommunalt foretak gjelder bare § 11-3 andre og tredje ledd, § 11-4 til §
11-7,§ 11-10 og § 11-11.

§ 11-2. Mate
Folkevalgte organer skal behandle saker og treffe vedtak i meter.
Mater i folkevalgte organer skal holdes hvis ett av folgende vilkar er oppfylt:
a. Organet selv, kommunestyret eller fylkestinget vedtar det.
b. Organets leder mener det er nedvendig.
c. Minst 1/3 av medlemmene krever det.

Mater i folkevalgte organer ledes av organets leder eller nestleder. Hvis begge har forfall, velges en sarskilt
meteleder ved flertallsvalg.

Alle medlemmer kan stille spersmal til lederen, ogsa om saker som ikke star pa sakslisten.

§ 11-3. Innkalling og saksliste

Lederen av et folkevalgt organ setter opp saksliste for hvert enkelt mete. Innkalling til metet skal sendes til
organets medlemmer med rimelig varsel. Innkallingen skal inneholde en liste over de sakene som skal
behandles, og dokumentene i sakene. En sak skal settes pé sakslisten hvis minst 1/3 av organets medlemmer
krever det.

Matet skal kunngjeres pa en hensiktsmessig mate, ogsé hvis det antas at metet vil bli helt eller delvis lukket
etter § 11-5.

Sakslisten til matet og andre metedokumenter som ikke er unntatt fra offentlighet, skal vere tilgjengelige for
allmennheten.

Et folkevalgt organ kan med alminnelig flertall vedta a utsette realitetsbehandlingen av en sak som er oppfort
pa den utsendte sakslisten.

Et folkevalgt organ kan fatte vedtak i en sak som ikke er oppfert pa sakslisten, hvis ikke metelederen eller
minst 1/3 av de matende medlemmene motsetter seg det. Pa tilsvarende mate kan organet fatte vedtak i en sak
der saksdokumentene ikke er sendt ut sammen med innkallingen, hvis ikke metelederen eller minst 1/3 av de
metende medlemmene motsetter seg det.

§ 11-4. Matebok
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Det skal fores matebok for meter i alle folkevalgte organer. Med unntak av delene som er unntatt fra
offentlighet, skal moteboken vere tilgjengelig for allmennheten. Meteboken skal inneholde opplysninger om
a. tid og sted for meatet

b. hvem som mette, og hvem som var fravaerende
c. hvilke saker som ble behandlet
d. hvilke vedtak som ble truffet

e. avstemningsresultat.

Hvis det blir vedtatt at et mote skal lukkes, skal hjemmelen for vedtaket tas inn i megteboken. Det samme
gjelder for vedtak om at et medlem av organet er inhabilt eller far fritak av personlige grunner.

§ 11-5. Mateoffentlighet

Alle har rett til & veere til stede i mater i1 folkevalgte organer dersom ikke noe annet folger av denne
paragrafen.

Et folkevalgt organ skal vedta & lukke et mete nér det skal behandle en sak som angér en arbeidstakers
tjenstlige forhold. Organet skal ogsa vedta & lukke et mgate nar det behandler en sak som inneholder
opplysninger som er omfattet av lovbestemt taushetsplikt.

Et folkevalgt organ kan vedta & lukke et mote hvis ett av felgende vilkar er oppfylt:
a. Hensynet til personvern krever at meotet lukkes.

b. Hensynet til tungtveiende offentlige interesser tilsier at matet lukkes, og det vil komme fram opplysninger
i motet som kunne ha vart unntatt fra innsyn etter offentleglova hvis de hadde stétt i et dokument.

Kommunerédet eller fylkesradet bestemmer selv om et mete i radet skal vere dpent. Hvis radet skal behandle
saker som er omtalt i andre ledd, skal metet vaere lukket.

Et folkevalgt organ eller matelederen kan vedta at en debatt om lukking av et mate skal holdes i lukket meote.
En avstemning om eventuell lukking av et mete skal holdes i dpent mete.
§ 11-6. Lyd- og bildeopptak

Hvis noen ber om det, og hvis det ikke virker forstyrrende pa gjennomferingen av metet, skal metelederen gi
tillatelse til & gjore opptak av eller overfore lyd eller bilde fra apne meter.
§ 11-7. Fjernmaoter

Kommunestyret og fylkestinget kan selv beslutte at folkevalgte organer i kommunen eller fylkeskommunen
skal ha adgang til & holde meter som fjernmeate.

Fjernmete innebarer at deltakerne ikke sitter i samme lokale, men at de via tekniske hjelpemidler likevel kan
se, here og kommunisere med hverandre. Kravene som ellers gjelder for meter, gjelder ogsé for fjernmeter.

Et mete som skal lukkes etter § 11-5 andre ledd, kan ikke holdes som fjernmete.

Departementet kan gi forskrift om krav til gjennomfoering av fjernmeter, unntak fra kravet i andre ledd om at
metedeltakerne skal se hverandre og unntak fra tredje ledd.

§ 11-8. Hastesaker

Kommunestyret og fylkestinget kan selv gi formannskapet eller fylkesutvalget, kommuneradet eller
fylkesradet, et utvalg etter § 5-7 eller ordfereren myndighet til a treffe vedtak i saker som skulle ha vert avgjort
av et annet organ, nar det er nodvendig a treffe et vedtak sé raskt at det ikke er tid til & innkalle det organet som
skulle ha avgjort saken. En melding om vedtak som er truffet i medhold av forste punktum, skal legges fram i
det neste motet i det organet som skulle ha avgjort saken.

Lederen av et folkevalgt organ kan beslutte & behandle en sak skriftlig eller i hastefjernmete hvis det er
pékrevd & fa avgjort en sak for neste meote, og det enten ikke er tid til & holde et ekstraordinzrt mete, eller saken
ikke er sé viktig at et ekstraordinert mete anses som nedvendig.
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Ved hastefjernmete etter andre ledd kan medlemmene kalles inn til metet med kortere frist enn etter ordinaere
regler. Hvis 1/3 av organets medlemmer krever det, skal saken utsettes til det kan holdes et ordinzert mate.

Nér en sak skal behandles skriftlig etter andre ledd, skal sakens dokumenter med forslag til vedtak sendes
samtidig til alle organets medlemmer. Forslaget anses som vedtatt hvis samtlige medlemmer slutter seg til det
framlagte forslaget, og til at vedtaket treffes etter skriftlig saksbehandling.

§ 11-9. Vedtaksforhet og avstemninger

For at et folkevalgt organ skal kunne treffe et vedtak, ma minst halvparten av medlemmene ha veert til stede
under forhandlingene og avgitt stemme i den aktuelle saken.

Et vedtak treffes med flertallet av de avgitte stemmene hvis ikke noe annet folger av denne loven eller av
valgloven § 9-3 andre ledd. I andre saker enn de som gjelder valg, er meatelederens stemme avgjerende hvis
antallet stemmer for og imot et forslag er likt.

Nar gkonomiplanen eller arsbudsjettet skal behandles i kommunestyret eller i fylkestinget, skal medlemmene
ved den endelige avstemningen stemme over forslaget til ekonomiplan eller &rsbudsjett som helhet. Hvis det er
fremmet flere alternative forslag, og ingen av disse far flertall ved forste gangs avstemning, skal det deretter
stemmes over bare de to forslagene som fikk flest stemmer ved forste gangs avstemning.

§ 11-10. Inhabilitet for folkevalgte

Bestemmelsene om inhabilitet i forvaltningsloven kapittel II gjelder ved behandlingen av saker i folkevalgte
organer, med de s@rreglene som folger av denne paragrafen.

En folkevalgt som har veert med pa & forberede eller treffe vedtak i en sak som ansatt i kommunen eller
fylkeskommunen, er inhabil til senere & behandle den samme saken i et folkevalgt organ i henholdsvis
kommunen eller fylkeskommunen. Forste punktum gjelder ikke nér arsbudsjett, skonomiplan, kommuneplan,
regional planstrategi og regional plan behandles i et folkevalgt organ.

Nar en klage skal behandles etter forvaltningsloven § 28 andre ledd, er en folkevalgt som har veert med pa &
forberede eller treffe vedtaket, inhabil til & delta i klageinstansens behandling av vedtaket, eller i forberedelsen
av saken for klageinstansen.

En folkevalgt er ikke inhabil nér det skal velges personer til offentlige tillitsverv, eller nar det skal fastsettes
godtgjering o.l. for slike verv.
§ 11-11. Fritak av personlige grunner

En folkevalgt kan seke om & bli fritatt fra & delta i behandlingen av en sak hvis personlige grunner tilsier
fritak. Det folkevalgte organet avgjer selv om han eller hun skal fritas.
§ 11-12. Reglement for saksbehandling

Kommunestyret og fylkestinget fastsetter selv et reglement med narmere regler for saksbehandlingen i
folkevalgte organer.
§ 11-13. Utvidet innsynsrett for folkevalgte organer

Kommunestyret og fylkestinget har rett til innsyn i alle kommunale og fylkeskommunale saksdokumenter,
med de begrensningene som falger av denne paragrafen. Andre folkevalgte organer har, med de samme
begrensningene, rett til innsyn i alle saksdokumenter som omhandler de delene av kommunens eller
fylkeskommunens virksomhet som ligger innenfor organets virkeomrade.

Et folkevalgt organ kan bare fé innsyn i saksdokumenter som gir kunnskap om taushetsbelagte opplysninger
nér det er nedvendig for behandlingen av en konkret sak, og forvaltningsloven § 13 b forste ledd hjemler
unntak fra taushetsplikten.

Hvis et folkevalgt organ ensker a kreve innsyn i saksdokumenter etter forste ledd, mé et vedtak om & kreve
innsyn treffes med minst tre stemmer eller med flertallet av de avgitte stemmene i organet. Hvis et folkevalgt
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organ gnsker & kreve innsyn i saksdokumenter etter andre ledd, mé et vedtak om & kreve innsyn treffes med
flertallet av de avgitte stemmene i organet.

I parlamentarisk styrte kommuner og fylkeskommuner gjelder innsynsretten etter denne paragrafen ikke
notater fra det enkelte radsmedlemmet til radet eller notater mellom rddsmedlemmene. Innsynsretten gjelder
heller ikke sakslister til og matebeker for forberedende meter i kommunerad og fylkesrad der radet ikke skal
treffe vedtak eller legge fram innstilling. Saksdokumenter som er utarbeidet av administrasjonen som
sekretariat for radet, kan radet unnta fra innsyn hvis saksdokumentene er utarbeidet for radets eller det enkelte
radsmedlemmets egne forberedende vurderinger.

Innsynsrett etter denne paragrafen gjelder fra det tidspunktet saken som saksdokumentene tilherer, er sendt til
behandling i det folkevalgte organet. For saker som blir avgjort av administrasjonen, kommuneradet eller
fylkesradet, gjelder innsynsretten fra det tidspunktet sakene er ferdigbehandlet.

Lov om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) § 13-3.
Inhabilitet for ansatte

Fjerde del. Administrasjonen

Kapittel 13. Administrasjonen

§ 13-3. Inhabilitet for ansatte

Bestemmelsene om inhabilitet i forvaltningsloven kapittel II gjelder ved behandlingen av saker i kommunens
og fylkeskommunens administrasjon, med de se@rreglene som felger av denne paragrafen.

Nar en klage skal behandles etter forvaltningsloven § 28 andre ledd, er en ansatt som har vaert med pé &
forberede eller treffe vedtaket, inhabil til & delta i klageinstansens behandling av vedtaket, eller i forberedelsen
av saken for klageinstansen.

Hvis en overordnet ansatt er inhabil 1 en sak, kan heller ikke en direkte underordnet ansatt delta 1
klageinstansens behandling av saken eller i forberedelsen av saken for klageinstansen.
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